İZMİR İLİ ÖDEMİŞ İLÇESİ

KONAKLI BELEDİYE BAŞKANLIĞI

 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (ENGEÇ SÜRE)

	1
	İmar Durumu Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi,
2- Yeni Tarihli Aplikasyon Krokisi,
3- Yeni Tarihli Tapu Belgesi|

	30 gün

	2
	Yapı Ruhsatı Belgesi
	 1-Başvuru dilekçesi, 

 2- İmar Durumu, 

 3- Elektrik Projesi,

 4- Sıhhi Tesisat Projesi

 5- Statik Proje ve Hesapları

 6- Isı Yalıtım Projesi,

 7- Zemin Etüdü,

 8- Harita Aplikasyon Krokisi

 9- Tüm Projeler 4’er nüsha olacak,

10- Fenni Mesuliyet yada yapı denetim sözleşme ve evrakları,

11- Harç makbuzu,

12- Tüm Proje müelliflerin tebligat adresleri ve tc no’lu nüf. Cüz. Fotokopileri.

13- Yapı denetimli ise ilk taksit yatırıldığına dair banka dekontu,

14-Tapu tescil belgesi son 1 aylık,

15- Şantiye Şefi sözleşmesi,

16- Projelerin tamamı her projeye özel müelliflik belgeleri olacak,
	30 gün

	3
	Yapı Kullanma Belgesi
	1- Bağımsız bölüm tapusu, 

2- SGK ilişiksizlik belgesi soğuk damgalı,
3- Yapı Sahibi Maliye Vergi Levhası Fotokopisi,

4-  Harç makbuzu, 

5- Yapı denetim veya fenni mesul dilekçesi, 

6- Cephe fotoğrafları 13x18 cm,

7-Yapı denetim hizmet bedeli için yatan damga vergisi

8- Yapı sahibinin ve Mimari Proje müellifinin T.C. kimlik noları

9- Yapı müteahhidinin T.C. kimlik no, vergi no, oda sicil no, oda belge nosu
	30 gün

	4
	Yola terk, ihdas, tevhid-ifraz
	1- Dilekçe, 

2- İmar durumu, 

3- Serbest harita mühendisince hazırlanmış işlem dosyası (3 takım).

4- Harç makbuzu
	30 gün

	5
	Ruhsat Sonrası İzinler.(aplikasyon, temel, subasman ve kat vizeleri)
	1- Dilekçe, 

2- Yapı ruhsatı aslı, 

3- İşlemin proje ve eklerine uygun olduğunu; Vizenin yapılmasında mahsur olmadığını bildirir sorumlu yazısı

4- Harç makbuzu
	30 gün

	6
	Numarataj belge ve krokisi
	1- Dilekçe,

2- Tapu Fotokopisi,

3- Yapı Kullanma izin belgesi,

4- Kiracı ise kira kontratı,

5- ilgilisinin T.C. kimlik ve Vergi nosu,

6- Harç makbuzu
	30 gün

	7
	Basit tamir ve tadilat izini
	1- Dilekçe (T.C. kimlik ve tebligat adresli (tüm mal sahipleri)),

2- Tapu Fotokopisi,

3- Varsa yapı ile ilgili ruhsatlar,

4- Gerektiğinde yeni tarihli aplikasyon krokisi,


	30 gün

	8
	İhale işlemleri
	1- T.C kimlik  bilgileri veya firma bilgileri ihale doküman dosyası satın alması için yeterlidir,

	

	9
	Cenaze ve Defin İşlemleri
	1- Doktor raporu,

2- Nüfus cüzdanı,

3- Ölüm belgesi,


	10 gün

	10
	Nikah İşlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı,

2- Nüfus Kayıt örneği,

3- Evlenme Beyannamesi,

4- 6 adet fotoğraf son 6 ayda çekilmiş,

5- İkametgah adresi,

6- Sağlık Raporu,

7- izin belgesi,


	7 gün

	11
	Ölçü ve ayar işleri
	1- Başvuru Formu,
	30 gün

	12
	2. ve 3. Sınıf Gayrisıhhî Müesseselerin işyeri Açma ve Çalışma Ruhsatları
	 1-Başvuru / Beyan formu, 

 2- Vergi Levhası, 

 3- Tapu / kira kontratı,

 4- Yapı kullanma izin belgesi

 5- İtfaiye raporu,

 6- Kat malikleri muvafakatı (konut bölgesindeki işyerlerinden),

 7- Tebligat adresi,

 8- Devir ise devir dilekçesi

 9- T.C. kimlik nosu olan kimlik fotokopisi, 1adet (tatil günleri çalışma ruhsatı da alınacaksa 2 adet) fotoğraf,

10- Tüzel kişiler için ticaret sicil gazetesi ve imza sirküleri fotokopileri,

11- Tesis içi yerleşim planı, iş akım şeması ve açıklama raporu, motor gücüne göre sınıflandırılan işyeri ise motor beyanı ve gıda üretim yerleri için kapasite raporu,

12- Faaliyete göre sorumlu müdür sözleşmesi ve diploma veya ustalık belgesi fotokopisi,

13- Karayolu kenarında ise geçiş yolu izin belgesi,

14- Oda kayıt belgesi, ticaret veya esnaf ve sanatkar sicil belgesi,

15- Mavi Telli plastik dosya
	30 gün

	13
	Asker ailelerine yapılan yardımlar (4109 sayılı kanun)
	1. Askerin eşi adına ikametgah ilmühaberi, 

2. Askerin eşinin nüfus cüzdanı,

3. Çocuğu varsa çocuğunun nüfus cüzdanı,

4. Kirada oturuyor ise kira kontratının fotokopisi,

5. Tam kapaklı karton dosya,

6. Evlenme cüzdanı (kendisi) ve 

7. Nüfus Kayıt Örneği (Nüfus Müdürlüğünden)

NOT: Yardım alacak kişilerin son 6 ay içinde bulunduğu belediyede oturması, Bulunduğu ildeki bütün belediyelerden asker maaşı almadıklarına dair Asker Aileleri Yardım Bürosu'nun verdiği belgenin onaylanması Ayrıca Belediyenin Asker Ailesi servisinin vereceği formların doldurularak Askerlik Şubesine ve Muhtara onaylatılması gerekmektedir.

	30 gün

	14
	Su abone işlemleri
	1- Nüfus Cüzdanı (T.C. no işli),

2- Yapı kullanma izin belgesi,

3- Tapunun fotokopisi,

4- Müracaat dilekçesi,

5- Tebligat adresi+telefon,

6- Abone sahibi kendisi veya vekalet belgesi,

7- Sayacın marka ve nosu,

8- Doğal Afet Sigorta Poliçesi

9-Telli Plastik dosya


	30 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri:







İkinci Müracaat Yeri:

İsim

: Hasan ALAN






İsim

: Mustafa KANTAR
Unvan
: Yazı İşleri Müdürü





Unvan
: Belediye Başkanı
Adres
: Kazımdirik Mah. Cumhuriyet meydanı No:1    
Adres
: Kazımdirik Mah. Cumhuriyet meydanı No:1

                     Konaklı/Ödemiş                                                                          Konaklı/Ödemiş

Tel

: 0.232.5672165 





          Tel

: 0.232.5672165

Faks

: 0.232.5670125





          Faks

: 0.5670125

E-Posta
: Konakli@ konakli.bel.tr

             

E-Posta
: Konakli@ konakli.bel.tr

